BERUFS
PRUFUNG

BETRIEBLICHE
MENTORIN

BETRIEBLICHER

MENTOR

Anleitung und FAQ fur Kandidat*innen des Fachausweise
Betriebliche*r Mentor*in

Infos zur Administrations-Plattform der SKO

Anmeldung zur Prifung

Ab Ausschreibungsdatum finden Sie auf unserer Website den Link zur Anmeldung (nur fur die
nachstkommende Prifung). Der Link schliesst sich automatisch nach Anmeldeschluss.
Bitte folgen Sie den Angaben des Systems (Informationsseite):

e Bereiten Sie die unten aufgefiihrten Dokumente fur den Upload (scans, pdf) vor:
- Portrait Foto von Ihnen
- Eidesstattliche Erklarung (siehe Vorlage bei Downloads)
- Curriculum vitae
- Kopie ID, Pass oder Auslanderausweis

Gemass PO Pkt. 3.31a bis 3.31c:
- EFZ oder gleichwertige Diplome
- Arbeitszeugnisse und Nachweis der beruflichen Praxis (siehe Vorlage Downloads)

- Beurteilung Zulassung durch anerkannte Begleitungsperson(en) (siehe Vorlage
Downloads)

- Begleitungsnachweis

¢ Nehmen Sie sich rund 30 Minuten Zeit

e Mit Klicken auf «Feld weiter» unten rechts auf der Informationsseite starten Sie den
Anmeldeprozess

¢ lhre eingegebenen Daten werden erst gespeichert, wenn Sie alle Schritte (Leiste oben)
vollstandig abgeschlossen haben. Mit der letzten Bestatigung unten rechts bei Aktivierung
werden lhre Daten gespeichert und Sie erhalten ein automatisch generiertes Mail mit der
Aufforderung, Ihr Konto zu aktivieren (Setzen lhres Passwortes). Bitte Uberprifen Sie
regelmassig lhren Spam-Ordner.

Bitte beachten Sie:

Melden Sie sich auf der Plattform mit einer Mail-Adresse an, die mind. noch 4 Jahre Giiltigkeit
hat.

Mit dem Abschluss dieser Anmeldung haben Sie keinen Zugriff mehr auf lhre Eingaben — die
Anmeldung gilt somit als eingereicht.

Anmeldungen beziehen sich ausschliesslich fur die nachstkommende Prifung, Voraus-
Anmeldungen flr zukunftige Prafungen sind nicht moglich.

BC, August 2022


https://www.bp-mentor.ch/pruefungen/
https://www.bp-mentor.ch/pruefungen/
https://www.bp-mentor.ch/uploads/media/page/0001/01/2b5f61112a9acfd9051115cc85d35ee42a6e1161.docx
https://www.bp-mentor.ch/pruefungen/
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FAQ’s:

Wie sollen die Dokumente zum Hochladen beschriftet sein?

Name Dokument_Vorname, Nachname_Datum
Beispiel: Begleitungskonzept_Martina_Hauser 20210422

Welche Dokument-Formate sind zugelassen?

Bitte laden Sie alle Dokumente im PDF-Format hoch, JPG funktioniert nur bei lhrem Portrait-
Bild.

Warum kann ich nicht speichern?
Haben Sie alle notwendigen Felder bearbeitet? Alle Felder mit * sind zwingend.

Warum gibt es bei der Sprachauswahl kein «Deutsch», ohne eine Sprache zu wahlen
komme ich nicht weiter

Die Angabe der Sprache ist zwingend. Wenn Sie lhren Browser eingestellt haben, dass er
Ihnen Seiten Ubersetzen soll (Standard), erscheint bei der Sprachauswahl Englisch anstatt
Deutsch. Bitte deaktivieren Sie im Edge-Browser «Anbieten, Seiten zu Ubersetzen...»
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Warum kann ich als Apple-User keine Files (Rechnung, Prufungsplan) downloaden?

Die Standard-Sicherheitseinstellungen von Apple sperren die Downloads von unserer
Plattform.
Bitte gehen Sie wie folgt vor:

Safari: Einstellungen / Websites / erlauben anklicken:

& safari Ablage Bearbeiten Darstellung Verlauf Lesezeichen Entwickler Fenster Hilfe

& net.sko.ch
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Allgemein Tabs Automatisch ausfilllen Passwdrter Suchen Sicherheit Datenschutz Websites Erweiterungen Erweitert

Allgemein

Popup-Fenster auf den folgenden Websites erlauben:
I Inhaltsblocker

Derzeit gedffnete Websites
Automatische Wiedergabe
@ net.sko.ch Erlauben (2]
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Wie reiche ich die Diplomarbeiten ein?

Nach der Zulassung erhalten Sie ein automatisch generiertes Mail mit der Aufforderung, lhre
Arbeiten (Thematische Arbeit, Begleitungskonzept) hoch zu laden. Nutzen Sie den Link im
Mail, um Ihr Profil wieder zu 6ffnen. Laden Sie unter «Diplomarbeit» alle Ihre Arbeiten hoch.
Sobald Sie «Speichern» oder «Einreichen» wahlen, schliesst sich das Portal; Ihre Dokumente
(Thematische Arbeit, Begleitungskonzept) gelten nach der Schliessung des Portals als
eingereicht (analog Versand der Arbeiten physisch per Post).

Wo finde ich das Login?

In allen automatisch generierten Mails, die Sie erhalten, kénnen Sie auf den Link (roter Balken)
klicken oder Uber unsere Website www.bp-mentor.ch: LOGIN, oben rechts.
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Technische Probleme?
Wenden Sie sich bitte rechtzeitig (vor Ablauf der Fristen) an info@bp-mentor.ch.
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